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01
À quoi sert Vaultera ?

BIENVENUE

Voir l’état du stock en un coup d’œil (tableau de bord et graphiques).

Alerter avant péremption (FEFO : on sort d’abord le lot qui expire le plus tôt).

Travailler en français, arabe ou anglais, en dirhams (MAD / DH).

Où le trouver → Après connexion, vous arrivez sur le tableau de bord de votre clinique.

Vaultera est l’application de stock de votre clinique : produits, lots, dates d’expiration et mouvements. Ce n’est pas un

dossier patient et il ne donne aucun conseil médical.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · À quoi sert Vaultera ?

CE QUE VOUS FAITES ICI



02
Se connecter

BIENVENUE

Où le trouver → Site Vaultera → bouton Connexion.

Ouvrir Connexion depuis le site.

Saisir e-mail et mot de passe. Option « Se souvenir de moi ».

Mot de passe oublié : lien pour le réinitialiser par e-mail.

Votre compte est créé par Vaultera. Il n’y a pas d’inscription publique : vous recevez un e-mail et un mot de passe.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Se connecter

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Tableau de bord

PILOTAGE

Où le trouver → Menu gauche → Tableau de bord.

Page d’accueil : santé du stock, graphiques et indicateurs.

Lire la valeur du stock, le nombre de produits, le stock bas, les lots bientôt périmés, les commandes.

Changer la période des graphiques (aujourd’hui, 7 / 30 / 90 jours, etc.).

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Tableau de bord

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Expirations

PILOTAGE

Où le trouver → Menu → Expirations.

Trier par urgence (alerte ~30 jours, critique ~7 jours — réglable).

Sortir en priorité le lot FEFO.

Lots bientôt périmés et lots déjà expirés, pour agir avant un incident.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Expirations

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Notifications

PILOTAGE

Où le trouver → Cloche en haut à droite, ou menu → Notifications.

Ouvrir la cloche en haut, marquer lu, tout marquer lu, ou supprimer.

Les e-mails d’alerte se règlent dans Paramètres.

Alertes dans l’application : stock bas, péremption, commandes, transferts.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Notifications

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Recherche

PILOTAGE

Chercher par nom, référence ou code-barres.

Où le trouver → Barre de recherche en haut de l’écran.

Trouver un produit, un fournisseur, un lot ou une commande.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Recherche

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Produits

INVENTAIRE

Où le trouver → Menu → Produits.

Créer ou modifier : nom, référence, code-barres, catégorie, unité, seuils, prix, photo.

Activer le suivi de lot et d’expiration.

Imprimer une étiquette code-barres.

Désactiver un produit s’il reste du stock (plutôt que le supprimer).

Catalogue de la clinique : chaque article a une fiche (médicament, consommable, dispositif).

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Produits

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Stock

INVENTAIRE

Où le trouver → Menu → Stock.

Voir le disponible.

Ouvrir Entrée, Sortie, Ajustement, Historique.

Quantités réelles par produit et par emplacement (magasin, salle, frigo…).

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Stock

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Entrée de stock

INVENTAIRE

Où le trouver → Stock → Entrée.

Choisir le produit, l’emplacement, la quantité, le lot et la péremption.

Une alerte apparaît si le lot reçu est déjà proche de la date limite.

Enregistrer une réception (livraison, don, retour) avec lot et date d’expiration.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Entrée de stock

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Sortie de stock

INVENTAIRE

Où le trouver → Stock → Sortie.

Le stock négatif est interdit par défaut.

Un lot déjà périmé peut être bloqué (Paramètres).

Enregistrer une consommation. Le logiciel propose le lot FEFO (le plus proche de la péremption).

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Sortie de stock

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Ajustement

INVENTAIRE

Où le trouver → Stock → Ajustement.

L’ajustement reste visible dans l’historique.

Corriger un écart (casse, inventaire, erreur) avec un motif.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Ajustement

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Historique des mouvements

INVENTAIRE

Où le trouver → Stock → Mouvements.

Filtrer pour expliquer un écart de stock.

Journal des entrées, sorties, ajustements et réceptions.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Historique des mouvements

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Emplacements

INVENTAIRE

Où le trouver → Menu → Emplacements.

Créer ou renommer un emplacement (le nombre max dépend de votre offre).

Magasins, salles, réfrigérateurs. Un emplacement existe dès l’ouverture de la clinique.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Emplacements

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Transferts

INVENTAIRE

Créer, expédier, réceptionner ou annuler un transfert.

Où le trouver → Menu → Transferts (selon l’offre Pro / Business).

Déplacer du stock d’un emplacement vers un autre, sans le compter comme une consommation.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Transferts

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Scanner code-barres

INVENTAIRE

Où le trouver → Icône scanner en haut, ou menu Scanner.

Ouvrir la fiche pour une entrée ou une sortie plus rapide.

Retrouver un produit en scannant ou en saisissant son code.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Scanner code-barres

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Inventaire physique

INVENTAIRE

Créer un inventaire, saisir les quantités, terminer.

Où le trouver → Menu → Inventaires (offre Business).

Comptage réel, comparaison avec le logiciel, clôture des écarts.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Inventaire physique

CE QUE VOUS FAITES ICI



17
Fournisseurs

ACHATS

Où le trouver → Menu → Fournisseurs.

Créer un fournisseur et lier vos produits à ses tarifs.

Fiches laboratoires / grossistes : contact, ville, ICE, et catalogue de prix.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Fournisseurs

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Bons de commande

ACHATS

Où le trouver → Menu → Commandes.

Créer, envoyer, réceptionner ou annuler.

À la réception, le stock est mis à jour.

Commander, puis réceptionner (même partiellement) avec lots et dates d’expiration.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Bons de commande

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Réapprovisionnement

ACHATS

Où le trouver → Menu → Réappro.

Cocher les lignes à commander et créer le bon.

Produits sous le seuil minimum, pour générer un bon de commande.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Réapprovisionnement

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Catégories

VOTRE CL INIQUE

Où le trouver → Menu → Catégories.

Ajouter, renommer ou désactiver une catégorie.

Classer le catalogue (consommables, hygiène, etc.).

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Catégories

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Rapports

VOTRE CL INIQUE

Où le trouver → Menu → Rapports (selon l’offre).

Consulter à l’écran et exporter en PDF, Excel ou CSV.

Valorisation, mouvements, consommation, achats, expirations, stock bas…

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Rapports

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Équipe

VOTRE CL INIQUE

Où le trouver → Menu → Équipe.

Inviter des collègues, choisir un rôle, activer ou désactiver un compte.

Rôles : propriétaire, administrateur, manager, gestionnaire de stock, employé, lecteur.

L’invité choisit son mot de passe via le lien reçu par e-mail.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Équipe

CE QUE VOUS FAITES ICI



23

 

Journal d’audit

VOTRE CL INIQUE

Consulter l’historique des actions sensibles.

Où le trouver → Menu → Audit (offre Business).

Qui a fait quoi sur le stock, les utilisateurs et les paramètres.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Journal d’audit

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Paramètres

VOTRE CL INIQUE

Où le trouver → Menu → Paramètres.

Identité de l’établissement et règles du stock.

Nom, contact, ville, ICE, logo.

FEFO, stock négatif, blocage des lots expirés, fenêtres d’alerte.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Paramètres

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Mon compte

VOTRE CL INIQUE

Mettre à jour vos identifiants et votre langue.

Où le trouver → Votre nom en haut à droite → Profil.

Votre profil : nom, e-mail, mot de passe, langue, photo.

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Mon compte

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Factures et accès

VOTRE CL INIQUE

Ouvrir une facture et télécharger le PDF.

Si l’accès est terminé : page Accès expiré — contactez Vaultera.

Où le trouver → Bandeau d’accès en haut, ou factures depuis le compte.

Consulter vos reçus. La prolongation d’accès se fait avec Vaultera (pas de paiement en ligne sur le site).

APERÇU DE L’ÉCRAN

Vaultera · Guide clinique · Factures et accès

CE QUE VOUS FAITES ICI
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Qui voit quoi

RAPPELS

Où le trouver → Automatique. En cas de doute, contactez Vaultera.

Si un menu manque : votre rôle ou votre offre ne l’inclut pas.

Starter : quotidien (lots, expirations, fournisseurs). Pro : achats, rapports, scanner. Business : inventaires, audit,

documents.

Les menus dépendent de votre rôle et de l’offre (Starter, Pro, Business). Un lecteur consulte ; un gestionnaire de stock

bouge le stock.

CE QUE VOUS FAITES ICI

Vaultera · Guide clinique · Qui voit quoi



CONTACTCONTACT

Telephone: +212 717418695

Email: vaulteracontact@gmail.com

Reseaux Sociaux: vaultera.ma
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